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Elszamolasi kisokos
(Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap forrasai terhére biztositott -
palyazati kiiras alapu - tamogatasok)

v' A tamogatds jogszer(i és a céljanak megfelelé
felhasznalasarol torténd beszamolasra vonatkozé
kotelezettségek tekintetében a tdmogatdi okiratban foglaltak,
valamint az adott pélyazatra vonatkozo palyazati kiirds, ASZF és
az elszdmoldsi Gtmutatdé az irdnyadé. A BESZAMOLOT EZEN
DOKUMENTUMOK ALAPJAN KELL GSSZEALLITANI! Kérjiik,
koriiltekint6en olvassdk el ezeket a dokumentumokat.
v A beszamol6 elkészitéséhez a tdmogatdi okirat alabbi
részeire is sziikség van:

- hatalyos koltségterv,

- hatalyos szakmai program (NIR-ben: szakmai

projektterv) - (6sszevont palyazat esetében relevans)

v' A Bethlen Gdabor Alapkezel6 Zrt. (BGA) honlapjin
(https://bgazrt.hu/), valamint a Civil Informacids Portédlon
(Dokumentumtar (civil.info.hu)) megtalalhatdak a legfontosabb
dokumentumok: Altaldnos Szerzddési Feltételek (ASZF),
valamint a palyazati és elszamolasi utmutatok.
v A sikeres és ’fajdalommentes’ elszdmolast a palyazat
beadasakor kell megalapozni — figyeljen a tdmogatas
cimének/céljanak megfelel6 meghatarozasara, a szakmai
program és a koltségterv Osszedllitdsara — ezek teljesiilése
ellendrzésre keril a beszamolé ellenbrzése keretében.
v" A NIR feliileten a palyazatban megadandé tamogatas cime
megegyezik a tdmogatds céljaval, amelynek teljesiinie kell. Ha
pl. konkrét felsorolast tartalmaz a tdmogatds célja/cime, az
abban felsoroltaknak mind teljesilnitk kell. Célszerl tehat minél
altaldnosabb tdmogatasi célt/pdlyazati cimet megadni (pl.
helyszin, id6pont, fellépd, konkrét beszerzendé eszkoz
megnevezése nélkil). A tdmogatott tevékenység eredeti célja
kizarélag az Aht. 53/A. § (5) bekezdésében, az Avr. 95. § (1)
bekezdésében és 95/B. §-dban meghatarozott feltételekkel
modosithatd. A palyazatnak tamogatasi cél mddositasa esetén is
meg kell felelnie a palyazati kiirdsban foglaltaknak.
v' Szakmai programban (NIR szakmai projekttervben)
sziikséges — tobbek kozott — bemutatni a tdmogatdsbdl
megvaldsitani tervezett tevékenységeket, feladatokat, illetve,
hogy azok milyen mddon fliggnek Gssze a tamogatasi céllal,
hogyan szolgaljdk annak megvaldsuldsat. A palyazatnak milyen

eredménye, hatasa varhatd. Ha megvaldsitas kozben kiderdl,
hogy nem tudnak teljesiilni a szakmai programban tervezett
tevékenységek, feladatok, illetve indikatorok (ha relevans),
mddositasi kérelmet kell — a NIR-ben - benytjtani a
megvalositasi  idoszak  végéig. FONTOS: azoknak a
Kedvezményezetteknek, akik nem kaptak meg a teljes igényelt
tamogatasi 6sszeget, mindenképpen moédositasi kérelmet kell
benyujtaniuk (szakmai program, koltségvetés, ha sziikséges, a
cim vonatkozasaban is)!

v Kéltségterv - a vonatkozd pélydzati kiirds, illetve pélyazati
utmutaté irdnymutatast tartalmaz a koltségterv
Osszeallitasahoz. A koltségterv Osszeallitasa soran tgyelni kell
arra, hogy a koltségterv széveges indoklasanak is 6sszhangban
kell lennie a szakmai programban foglaltakkal.

v' Koltségterv mdodositasa - A tdmogatdi okirat, a vonatkozé
Utmutatdk és az ASZF irdnymutatdst tartalmaz a koltségterv
tdmogatai okirat mddositasat igénylé/nem igénylé valtozasaira,
koltségatcsoportositasaira, valamint a koltségtervet érintéen
nem modosithatd esetekre (mint pl.: 4j koltségsor nyitasanak
tilalma a 2022. évet megel6z6 évi palyazatoknal, vagy a nem
elszamolhato koltségek mddositasi tilalma) vonatkozdan.

A tamogatadi okirat mddositasat igényl6 koltségterv valtozasok,
kéltség atcsoportositasok felmeriilése esetén modositasi
kérelmet kell — a NIR-ben — benyujtani. Mdédositasi kérelem
lehetGség.

v Melyek az elszamolhaté (tervezhetd), illetve a nem
elszamolhato6 koltségek kore? — a vonatkozo palyazati kiirds és
az Utmutato tartalmazza, erre mdr a tervezéskor figyelni kell.

v' A tdmogatasi célnak (= a tdmogatas/palyazat cimének), a
szakmai programnak és a koltségtervnek osszhangban kell
lennie.

v" Kevesebb tamogatast nyertem, mint amekkora dsszegre
palyaztam, mi a teend6? At kell tekinteni a szakmai programot
és a koltségtervet és sziikség esetén moddositani kell, akar a
tdmogatdsi célt is! — Két moddon lehetséges: amikor
visszanyitasra keriil a NIR vonatkoz6 feliilete vagy moddositasi
kérelmet kell benyujtani legkésébb a megvalésitasi idGszak
végéig! Lényeg, hogy a tamogatasi célnak (= a tamogatas
cimének), a szakmai programnak és a koltségtervnek ilyen
esetben is 6sszhangban kell lennie és a palyazatnak tovabbra is
meg kell felelnie a palyazati kiirasban foglaltaknak.

v Bejelentési kotelezettség - Ha a palyazatban ismertetett,
vagy a jogszabalyban, tdmogatdi okiratban rogzitett adatokban
valtozas kovetkezik be, a tudomasara jutastél szamitott nyolc
napon beliil kételez6 azt irasban bejelenteni a TAamogatoénak.

v A tamogatast kizarélag a tamogatdi  okiratban
meghatarozott tamogatasi cél megvaldsitasara, és a tdmogatdi
okirat részét képez6 —hatalyos — koltségtervben, illetve szakmai
programban meghatarozott feladatok és tevékenységek
fedezetére lehet felhasznalni.

v' Megval6sitasi idészak — A beszamoldban alapesetben
kizarélag azokat a megvaldsitasi idGszakban — a tdmogatasi cél
(tdmogatott tevékenység) megvaldsitasaval Osszefliggésben —
felmeriilt koltségeket lehet elszamolni, amelyek pénziigyi
teljesitése (igazolt kifizetése) a megvaldsitasi idGszakon beliil,
de legkésébb az elszamolasi id6szak végéig megtortént

v Bizonyos esetekben (pl. internetes vasarlas) elfogadhaté az
is, ha a szamla teljesitésének id6pontja a megvalositasi id6szakba
esik, de a szamla kidllitasa az elszamolasi id6szakban torténik
meg.

v’ Az Avr. 95. § (6) bek. a) pontja alapjan nem kell a tdmogatasi
szerz6dést modositani, ha a tamogatott tevékenység
id6tartamanak, valamint az ahhoz kapcsolddd felhasznalasi,
beszamolasi hatarid6 id6pontja a tamogatasi szerzGdésben
meghatarozott hatarid6hoz képest el6relathatéan a harom
hdénapos késedelmet nem haladja meg. Az ebben az idGszakban
keletkezett szamlak, szamviteli bizonylatok a tdmogatas terhére
elszamolhatok.

v" Ha idékodzben kideriil, hogy a taimogatott tevékenység nem
tud megvaldsulni a tamogatéi okiratban meghatarozott
megvalositasi id6szak végéig, mddositasi kérelmet kell —a NIR-
ben — benyujtani még a megvaloésitasi id6szakon beliil.

v' Beszamolasi hatarid6 = a tamogatéi okiratban
meghatarozott, a beszdmold benyujtasara eldirt hataridé.

v' A beszamolé benydjtasat megeléz6en  sziikséges
atgondolni, hogy minden a szakmai programnak és a
koltségtervnek megfelel6en valésult-e meg és sziikség esetén
még a megvaldsitasi idészakban maddositasi kérelmet kell
benyujtani, annak elbirdlasdig nem szabad az elszamolas
rogzitését megkezdeni. Ha az elszdmolas rogzitését a
modositasi kérelem benyujtasa el6tt vagy a kérelem elfogadasa
el6tt kezdték meg, az elszamolast ujra kell rogziteni. A
korabban rogzitett elszamolas a NIR-ben megtalalhaté marad,
a szakmai beszamoldot at lehet masolni, de a bizonylatok
hozzarendelését ujra meg kell tenni.

v" Kell-e kézbeszerzést lefolytatnom? NEA tdmogatasok
esetében nincs kozbeszerzési kotelezettség a  hazai
Kedvezményezettek esetében, kiilhoni Kedvezményezett,
valamint Tarspalyazé/Teljesitési kozrem(ikodé esetében annak
orszaga szerinti jogszabalyoknak megfelelGen kell eljarni — az
elszdmoldas soran errdl nyilatkozni sziikséges.


https://bgazrt.hu/
https://civil.info.hu/nea/kezdolap/dokumentumtar/index.html

v' Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatdis megrendelésére iranyuld
szerzGdés kizardlag irdsban kothetd, a jogszabaly alapjan irasban
kotott szerz6désnek minésul az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is! - Ettél el lehet térni a
Kedvezményezett/Tarspalyazé/Teljesitési k6zrem(ikod6
orszagaban hatalyos jogszabalyok alapjan — ilyen esetben err6l
nyilatkozatot kell benyujtani az elszamolas soran!

v' Szakmai beszdmolé - A NIR-ben a vonatkozé (rlap
kitoltésével kell 6sszedllitani. Papir alapon benyujtani nem kell.
A szakmai beszamoléhoz kapcsolodd, szakmai megvaldsulast
aldtamaszté dokumentumokat is be kell nydjtani a vonatkozé
elszamoldsi Gtmutatdéban elGirtak szerint!

A szakmai beszamoldéban — a hatdlyos szakmai programhoz
igazodva — be kell mutatni a tdmogatdsbdl megvaldsitott
tevékenységet, a tamogatasi cél teljesllését (pl. program esetén
ismertetni kell a program megnevezését, helyszinét, datumat, a
résztvevék szamdt, a megvaldsult programtervet; beruhdzas
esetén a megvaldsitott beruhdzas Utemezésére, miuiszaki
tartalmdra, Kkivitelez6kre, a beruhdzas befejezettségére
vonatkozd informaciodkat), valamint ismertetni kell a megvalosult
tevékenység eredményeit, hatasat, a tamogatas hasznosulasat.
Amennyiben a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran — a
tamogatdi okirat modositasat nem igényl6 — valtozasok
torténtek, az eltéréseket ismertetni, indokolni kell (pl.
koltségsorok kozti engedett eltérések). A szakmai programban
felmerilé barmilyen valtozas esetén érdemes a BGA Zrt.
ligyintézgjével felvenni a kapcsolatot még a megvalésitasi
id6szak alatt, hogy a felmeriilt valtozas sziikségessé teszi-e a
szakmai program — tamogatdi okirat médositasa keretében
torténé — modositasat.

v Szamladsszesitd: Minden NIR-ben kezelt tdmogatasi tigylet
elszamoldsa soran sziikséges az elszamolni kivant szdmlakat,
szamviteli bizonylatokat rogziteni a NIR-ben. Ezt kdvetSen a
véglegesitéskor a rendszer generalja a Szamladsszesit6t. A NIR-
b6l kinyomtatott  szdmladsszesit6  egy  eredeti, a
Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt példanyat be kell nyujtani
postai uton.

v' Minden szamlat, illetve (szamlat helyettesité) szamviteli
bizonylatot be kell nyudjtani? — A NIR — a Szamladsszesité
,Benyujtandd bizonylat” oszlopaban — megjeldli a pénzigyi
elszamolas részeként benyudjtandé szamlakat, szamviteli
bizonylatokat, valamint a NIR értesité levelet is kiild a
benyujtandé szamlakrol, szamviteli bizonylatokrél. Kizardlag a
megjeldlt bizonylatok és a hozzatartozé dokumentumok hiteles
masolatat kell benyujtani postai uton.

v" Milyen elszamolt kéltségeket alatamaszté bizonylatokat,
dokumentumokat kell benyujtani? — a vonatkoz6 elszamolasi
Utmutatd részletes iranymutatdst ad errél, ugyanakkor, ha
valamilyen — elszamolas aldtdmasztasdhoz szikséges -—
dokumentum nem kerill benyujtasra, minden esetben van
lehetGség hianypdtlasra, mely soran az lgyintéz6 pontosan
meghatarozza a hidanyzé - benyujtandé - dokumentumokat.

v' FIGYELEM! A 2022. EVI ES AZ AZT KOVETO NORMATIV ES

EGYSZERUSITETT TAMOGATASOKRA — az eddigi elszamolasi

eljarastél eltéré — EGYSZERUSITETT SZAKMAI ES PENZUGYI

ELSZAMOLASI SZABALYOK VONATKOZNAK. A beszamolé

részeként a szakmai beszamolé helyett nyilatkozatot sziikséges

tenni a tamogatasnak a tamogatasi cél szerinti, jogszer( és a

tdmogatdi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasaral,

valamint a pénzigyi elszdmolds keretében kizardlag a

szamladsszesité eredeti, alairt példanyat kell papir alapon

megkildeni, valamint a NIR-be feltélteni. Erre vonatkozdan a

2022. évi Elszamolasi itmutatd irdnymutatast tartalmaz.

(Normativ és egyszer(sitett tdmogatasok ala tartoznak a NEAN

és NEAG kategoridk, valamint a NEAr. 14/B. § (1b) bekezdése

alapjan az a civil szervezet is, amely nem részesiilt

tamogatasban a Civil tv. 56. § (1) bekezdés b)-g), i) és j)

pontjara vonatkoz6 tamogatasi igény alapjan, és a benyujtott

tamogatasi igényében a legfeljebb 150000 Ft 0Osszegi
egyszer(isitett tamogatas iranti igényét jelezte.)

v Zéaradékolas - Minden a tdmogatds terhére elszamolt,

eredeti szamlat/szamlat helyettesité szamviteli bizonylatot

zaradékolni kell a vonatkozé elszamoldsi Utmutatdban
meghatarozottak szerint.

v’ Hitelesités - hitelesiteni — az elektronikus szamla kivételével

— a zaradékolt eredeti dokumentumokrol készitett masolatokat

sziikséges, amelyek benyujtasra keriilnek a Tamogatd részére.

A zdradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymadsolatara

bélyegzével vagy kék tollal szoveges formaban ra kell vezetni,

hogy a masolat és az eredeti példany megegyezik és ezt a

kedvezményezettnek datummal és cégszer( alairassal igazolnia

kell.

v Szamlakkal, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott

kovetelmények - a vonatkozo elszamoldsi Utmutatd részletes

irdnymutatast ad errdl.

v' Kilféldén kiallitott szamviteli bizonylatok

- magyar nyelv( forditast kell benyujtani,

- az ilyen szdmla, szdmviteli bizonylat 6sszegét forintra
atszamolva kell megadni a pénzigyi elszamolasban (és a
zaradékban) az elszamolasi Utmutatoban elGirt elszamold
arfolyam alkalmazasaval

v" Nyilvdnossag tajékoztatasara vonatkozé kovetelmények
teljesitése — A kedvezményezettnek nyilvanossa kell tennie a
mikodését, tevékenységét tdmogatdkat. A vonatkozoé palyazati
kiirds, Utmutatd, tamogatdi okirat tartalmazza részletesen
ezeket a kovetelményeket.

A logok elérhet6ek a BGA Zrt. honlapjan
(https://bgazrt.hu/letoltheto-logok/) és a Civil Informacios
Portalon
(https://civil.info.hu/nea/kezdolap/dokumentumtar/index.html

v Fenntartasi id6szak/kotelezettség — a tamogatdi okiratban
meghatarozott, a megvaldsitasi idGszak lejaratat kovetd
id6szakon belili kotelezettség, mely a tamogatott tevékenység
keretében megvaldsitott beruhazas(ok) targyanak tamogatas
céljanak megfelel6 hasznalatara iranyul.

v" Helyszini ellendrzés - a tdmogatds felhasznaldsa a
tdmogatott tevékenység ideje alatt és azt kovet6en a beszamold
elfogadasat kovet6 5 évig ellendrizhetd.

V" Ertesitést kaptam helyszini ellen6rzésrél — mi a teendé6m? A
helyszini ellenGrzésre el6 kell késziteni az értesitd levélben az
ellenérzésben érintett tamogatasi lgylettel kapcsolatosan kért
palydzati dokumentaciét (eredeti szamldkat, szamviteli
bizonylatokat, egyéb tamogatott tevékenység megvaldsulasat
aldtamaszto dokumentaciot).

v" A tdmogatds felhasznalasara vonatkozé dokumentumok
(okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) megérzése - a beszamol6
Tamogato altali jovahagyasatadl szamitott legalabb 10 évig meg
kell Grizni.

Nemzeti Egyiittm{ikodési Alap Ugyfélszolgalat elérhetdsége
(palyaztatas, mddositasi kérelmek):
E-mail: nea@bgazrt.hu
Telefonos lgyfélszolgalat: +36 1 896 0620 a BGA Zrt. honlapjan
elérhet6 telefonos ligyfélszolgdlati id6pontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Nemzeti Egyiittm(ikodési Alap Elszamolassal kapcsolatos
tigyfélszolgalat elérhetGsége:
E-mail: nea.elszamolasok@bgazrt.hu
Telefonos ligyfélszolgalat: +36 1 795 7999 a BGA Zrt. honlapjan
elérhet6 telefonos ligyfélszolgalati id6pontokban
https://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Levelezési cim:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1253 Budapest Pf. 36.
Kérjik, a boritékra feltétlendl irja ra a tamogatas/palyazat
azonositészamat!
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